SEHZADELER BELEDIYESI |
MECLIS KARARI |

BELEDIVES |

KARAR NO: | KARAR TARIHI: | | KONUSU
72 05/05/2026 |
r.c. GOREV VE GCALISMA YONETMELIGI
MANISA iLi

Sehzadeler Belediye Meclisinin 3. secim dénemi, 3. topla[nti
sayili Belediye Kanunu'nun 20. Maddesi geregince 05.05.2026 |

yilina ait Mayis ayi toplantisi 5393
Sali gind, saat 18.00'de Belediye

Kultir Sitesi Meclis Salonunda Belediye Meclis Baskani Hakan Si

Gundemin 9. Maddesinde yer alan Hukuk Komis

yonu’nun 2
ile ilgili yapilan gériisme sonunda: '

!

‘Mevzuat Hazirlama Usul ve Esaslari Hakkinda Yon ‘tm
MudrlGginin  18.10.2023 tarih ve 7703113 sayili Mevzuat
dogrultusunda hazirianmis olan 6 (alt!) sahifeden ibaret Gelirl
Calisma Esaslarina Dair Yénetmeliginin Meclis karar ekinde s
dair komisyon raporunun kabuliine CYBIRLIG! ile karar verildi. |

Ek: 6 Szghife Ydnetmelik -

| B |
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Elif Siimeyye DUYGULU
Meclis Katibi

Hakan SIMSEK
Meclis Bagkam

uny

IMSEK baskanliginda toplandi.

11.04.2026 tarih ve 8 sayili raporu

elik” ile Yerel YoOnetimler Genel
Taslaklari Genelgesi hikimleri
er MudirlGgl Teskilat Yapisi ve
Idugu sekii ile uygun gérildiigiine

2

“Emre Halil ESENKAYA
Meclis Katibi
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GELIRLER MUDURLUGH

TESKILAT YAPISI VE CALISMA ESASLARINA DAIR YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak, Ilkeler

Amac

Ye

Tanmmlar

MADDE 1- (1) Bu Yonetmeligin amact; Sehzadeler Belediyesi Gelirler Miidiirliigii’ niin

kurulus, gorev, yetki, sorumluluk ve calismalarini diizenlemektir

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonetmeligin kapsami; Gelirler

Mudiirliigti blinyesinde faaliyet

gosteren birimlerin kurulusu ile gdrev, vetki ve sorumlulufunda bulunan is ve iglemlerin

dtizenlenmesi ve yiiriitiilmesine iligkin esas ve usulleri kapsar,

Hukuki-dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yénetmelik, 3/7/2005 tarihli 5393

15/b maddesine dayamnilarak hazirlanmistir.

Tikeler

MADDE 4- (1) Bel.eciiye hizmet ve faaliyetlerinde etkin

sayili Belediye Kanunu'nun

ik, esitlik, hizmette kaliteyi

artirmak, belediyenin gliglii ve zayif yonlerini tespit ederek, (firsat ve tehditleri analiz etmek,
sorunlara kalict ve yerinde ¢oziim tiretmek, gelecege donuk stratejiler belirlemek, mevcut

kaynaklari optimum sekilde kullanmak, calisanlarin kuruma

kullanilabilir ve etkin karar almada destek saglayic mtehkte bi

b’Tghhgr;m artirmak, yonetime
g1 sunmak, yOnetici ve diger

pozisyonlarda gbrev yapan personelin' motivasyonunu saglamak performansini artirmak,

toplam kalite y6netimine gecmek.

(2) Faaliyetlerini yiiksek .nitelikli insanlarin galistig, gahsanlzan ortak deger ve amaglar
etrafinda kenetlenmis, kabul edilebilir ve stirekli iyilestirme saglayan, teknolojik altyapiy1 etkin

ve verimli kullanan ve &grenen organizasyon yapisina sahip,

Oncli ve drnek bir belediyecilik

anlayisiyla gergeklestirmek. Bu anlayisa uygun amag ve hedeflere ulagabilmek icin gerekli

nitelik ve yetkinliklere sahip personel yapisin: olusturmak.

Tanimlar
MADDE 5- (1) Bu Yonetmelikte adi gegen; |

a) Bagkan : $ehzadeler Belediye Bagkam’n,
b) Baskanlik : Sehzadeler Belediye Baskanhgl ni,
c) Belediye : Sehzadeler Belediyesi’ni, -
¢) Enclimen : Sehzadeler Belediye Encu.rnem ni,
d) Meclis : Sehzadeler Belediye Meclisi’ni)
&  Mudirlik  : Gelirler Miidiirligin ifade eder.

=




(KINCI BOLUM
Kuruluy, Baglitk ve Tegkilat Yapisi

Kurulus -

MADDE 6- (1) Sehzadeler Belediyesi Gelirler Mﬁd"‘ h‘i'lﬁ, 12/9/2025 tarih ve 33015
sayili Resmi Gazete' de yayimlanan Belediye ve Bagh Kuru usl}n ile Mahalli Idare Birimleri
Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair Yénetmelikte yapilan degisiklige istinaden 7/10/2025
tarih 193 numaral: Meclis Karari ile kuruimustur.

Baghilik |

MADDE 7- (1) Mudtirliik, Belediye Bagkani veya goreviendirecegi Baskan Yardimcisina
bagli olarak gorev yapar. |

Teskilat yapis:

MADDE 8- (1) Midtirltigiin gérevlerini etkin ve verimli pir sekilde yiiriitebilmesi icin
miidtirlik 3 seflikten olusturulmugtur. Midiirliigiin teskilat semas: agagida gosterilmistir.
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§  AKAR
SERVISI

~ 0gUNCU BOLUM
Gorev, Yetkive Sorumluluklar

—I .
GELIR
SERVISI

EMLAK |
_ SERVISI

Miidiirliigiin gérevieri

MADDE 9- (1) Tapu Sicil Midurligi'nde belediye adina tescil islemi tamamlanan
taginmazlarin islemlerini takip etmek, Tapu Sicil Midiirliigii'nde devir islemleri tamamlanan
tapu belgelerini almak, E

(2) Belediyeye bagislanan tasinmaz mallarin bagis ve sartli bagislarin usuliine uygun olarak
kabullerini yapmak ve tapu tescil iglemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

(3) Takas, devir, irtifak hakks, tist hakki, intifa hakk: kurulmasi konularinda, gerektiginde
ilgili mevzuat dogrultusunda, gercek Ve tiizel kisiler veya kamu kurum ve kuruluslan ile
yapilacak protokol ve/veya idari sézlesmelerin hazirlanmasini saglamak,

(4) Belediye Meclisi tarafindan satist kararlastirilan belediye miilklerinin 2886 sayil: Devlet
Thale Kanunu’na uygun olarak satis islemlerinin yiriitilmesini saglamak,

(5) Vatandaslarla hisseli olan parsellerin satigl igin Belediyé Enclimeni tarafindan belirlenen
usul ve esaslar dogrultusunda satis islemlerinin yliriitiilmesini ?ag].amak,
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(6) Belediye Meclisi ve Enciimeni’nin kararlar dognuItTS'Lmda Belediye miilklerinin
kiralama islemleriain yiiritilmesini sagiarsl. .

L
. % 4 . s | 1
(7) Kiraya veriien tasinmaziarin kire mukavelelerini yapmak,

(8) Kiraya verilen taginmaziarin kira tahakkukiarim yapmak|ve takip etmek,

(9) Kentsel doniisiim projelerinia uygulama alanlan, toplu tagima, yollar, istasyonlar, alt
yapi ¢evre koruma, depolama ve aritma, terminal ve otoparklar, sosyal donati, bdlge parklari,
mezarliklar, miize, kiitliphane, spor, dinlence, eglence, saglik, egitim ve kiiltiir tesisleri, tarihi
doku, su ve kanalizasyon hatlar1, barajlar, dere 1slahlari, kaynaklar, toptanci halleri, mezbahalar,
afet tehlikesine yonelik diizenlemeler vb. kentsel projelerin gergeklesmesi icin gerekli olan arsa
temini ve kamu hizmetleri icin gerekli olan taginmazlari edinmel,

(10) Kentsel déniisiim projelerinin uygulama alanlarmin tespitinden sonuglanmasina kadar
her asamasinda belediyenin iigili tiim teknik, mali, hukuk ve arastirma ile gorevli tiim birimleri
ile ortak ¢alisma yapmak, |

' |
(11) Kentsel doniisiim projesi kapsarainda ihtiya¢ duyulan tasinmazlarin én alim (Sufa)
hakk: ile satin alinmasina, Tapu Sicil Mudtrliigii'nde belirlenen ferag bedelinin aliciya
Gdenerek, tasinmazin belediye miilkiyeti lizerine gecirilmesine ygnelik islemleri yapmak,

(12) Gecekondu Kanunu dogrultusunda gerektiginde ve ilgili mevzuat geregi vatandaslara
belediyenin tasinmazlarinin devri konusunda gereKen islemleri yapmak,

(13) Belediyelerin Arsa, Konut ve Isyeri Uretimi, Tahsisi, Kiralamasi ve Satisina Dair
Genel Yénetmelik hitkiimleri uyarinca-srsa, kohut ve isyeri tiretmek, tiretilen arsa, konut ve
isyerlerinin tahsisi, kiralm_nam ve satigina iligkin is ve islemleri yiirtitmek,

(14) Emlak Ta.hakk}lk is ve iglemlerini vapmak,

(15) Ilan ve Reklam Vergisi tahakkuk is ve islemlerini yapmak,
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(16) Cevre Temizlik Vergisi tahakkuk is ve iglemlerini yapmak,

3

(17) Belediyeye ait tasinmaziarin iggalini Snlemek iizere% gerekli tedbirlerin alinmas: igin
ilgili kurum ve birimlerle gerekli calismalan yapmak,

(18) Belediyeye ait isgal edilmis tasinmaziarin isgalcilerden ecrimisil bedellerini tahsil

etmek ve tahliyelerinin yapilmas: icin gerekli idari islemleri y!apn.ak,
|

(19) Belediye tarafindan yapilan veya yaptirilan veya satin alinan binalar: teslim almak,

(20) Belediye miilkiyetinde veya tasarrufunda olan tasinmaz
tutmak. Mudirlikce yiriitiilen tim is ve islemlere ait her |tiir
arsivlemek, |

(21) 27.10.2010 tarih ve 27742 sayil: Resmi Gazete® de yay,
Evsel Kati Atik Bertaraf Tesisleri Tarifelerinin Belirlenmesinde

mallarin envanter kayitlarin
U bilgi belge ve dokiimani

imlanan Atiksu Alt Yapr ve
Uyulacak Usul ve Esaslara

Iliskin Yonetmelige istinaden; Maski ‘Arayliz Programinda Ticari Su Aboneliklerine ait bos
gortilen tarifelerin https://kaysu.manisasu.gbv.tr/' tarafimizca yapilan incelemeler sonucunda

uygun olan gruplara gére giincelleme is ve islemlerini yapmak




(22) Su Aboneligi bulunmayan isyerlerinde Manisa Biiyy

Tarifeleri Yonetmeligine gére uygun gorilen gruplara gore

iksehir-Belediyesi Kati Atik

1 Atik S6zlesmesini 2 Niisha

halinde imzalatmak ve 1 Niishasiu her ayin 137inde Biyt §§'hir Belediyesine gondermek,
Evsel Kat1 Atik Ucreti Bildirimi tahakkuk is ve islemlerini y?p ak.

Kisiliklerden, gelen yazilar ile vatandaglardan gelen dilekgel
yapmak ve siiresi icerisinde cevaplamak.

(23) Kurum i¢i veya kurum disindan, Resmi Kurumlid
|

Miidiirliigiin yetkisi

MADDE 10- (1) Midiirliik, bu Yénetmelikte sayilan gore

an, Cimer’ den ve/veya Tiizel
iILcelemek, gerekli arastirmalar:

vleri ve-5393 sayili Belediye

Kanunu’na dayanarak Belediye Baskaninca kendisine verilen tiim gorevleri, kanunlar ve diger

mevzuat ¢ercevesinde yapmaya yetkilidir.
Miidiirliigiin sorumlulugu

MADDE 11- (1) Midiirlik, Belediye Baskaninca verilen ve bu Yénetmelikte tarif edilen
gorevler ile ilgili yasalarda belirtilen gorevieri gereken ‘Ozen ve cabuklukla yapmak ve

yiriitmekle sorumludur.
Miidiiriin gérev, yetki ve sorumlulugu

MADDE 12- (1) Mudtirltigii, Bagkanlik Makamina kars: temsil eder.

(2) Mudtrligiin her tiirlii calismalarimi diizenler ve ySnetimi

nde tam yetkili kisidir.

(3) Miidiirligiin Tahakkuk Amiri, Harcama Yetkilisi ve Miidiirlitk personelinin 1. Sicil ve

Disiplin amiridir.

(4) Miidiirliik ile diger Midiirliikler arasinda icoordi-nasyo}nu

(5) Yasalarla verilen her tiirlti ek gérevi yapmak. -

(6) Yasa, tiziik ve yonetmeliklierle verilen gorevlerden yétki

saglamak. - :

saglamak.

51 iginde olanlarin yapilmasini

(7) Belediye Bagkami ve Baskan Yardimeisinin verecekleri emirleri yerine getirmek.
(8) Mudiirliik icindeki hizmetleri usuliine uygun bicimde yiirjitiilmesini saglamak, bu amag

icin gerekli tedbirleri almak ve aldirmak.
Seflik ve gorevieri '

MADDE 13- (1) Madde 8’de miidiirliik teskilat semasinda gosterilen emlak tahakkuk

sefliginin gérevleri:
|

a) Ilce smmrlar i¢inde bulunan Arazi, Arsa ve Bina beyann

V]

elerini almak,

b) Tahakkuk islemlerini yapmak,
¢) Satistan kaynaklanan eksilten islemlerini yapmak,

¢) Tapu Sicil Mudtirligi ile koordineli galismak, \
d) Her tiirltr yazisma islemlerini yapmak, |

¢) Midurliik personelinin izin formlarm diizenlemek izinlerini takip etmek,

f) Gelen, giden evraklarin kaydim tutmak, ,
g) Dosyalama islemlerini yerine getirmek, |

§) Biiro malzemelerinin kuilaniimasindan sorumlu olmaj,(,

h) Gelirler Miidiirltigiince edinilen taginirlardan muayene yve kabulii yapilanlar cins ve

niteliklerine gére sayarak, tartarak, Blgerek teslim alma
kullamma verilmeyen tasinirlar: sorumlulugundaki ambarlare
1) Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasinirlar
bunlarin kesin kabulii yapilmadan kullanima verilmesini &nld

, dogrudan tiiketilmeyen ve

la muhafaza etmek,

kontrol ederek teslim almak,

:mek,

1) Tasmurlarm giris ve ¢ikisina iligkin kayitlar: tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri

diizenlemek ve taginir yonetim hesap cetvellerini konsoli(iie_g_
J) Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen tagimy
k) Tagirlanin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya

4
y

Pt
*

Orevlisine géndermek,
lan ilgililere teslim etmek,
ve benzeri tehlikelere kars:
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korunmast icin gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak,

1) Ambarda ¢alinma veya olafaniisii aede?ﬁ:r:ien dolayr meydana gelen azalmalar

harcama yetkilisine bildirmek,

m) Kullammda bulunan dayanikl tagimirlan bulunduklari yerde kontrol etmek, sayimlarini

yapmak ve yapticruak,

n) Harcama biriminin malzeme ihtiyag planlamasimn yapilmasina yardime: olmak,

0) Kayitlanim tuttugu tasimirlarin ydnetim hesabimi hazirlamak ve harcama yetkilisine

sunmak.

(2) Madde 8’de miidiirliik tegkilat semasinda gdsterilen akar sefliginin gorevleri:

a) Belediyeye ait olan gayrimenkullerin kira ve tahsis islemlerini 5393 sayili Belediye
Kanunu ve 2886 sayili Devlet [hale Kanunu’'na gore yapmak,

b) Hisseli satis ile normal satis is ve iglemlerini yapmak,

c) Kiralama iglemlerini yapmak,

¢) Ecrimisil islemlerini yapmak, '

d) Miilkiyeti Belediyeye ait tasmmazia.rm degerlendirilmesi, korunmas: ve denetiminin

saglanmasi i¢in gerekli ¢aligmalar: yapmak,

e) Belediye tarafindan yapilan veya yaptirilan veya satin alinan binalan teslim almak,

f) Belediye adina tescili gereken taginmazlara iligkin tapu tescil iglemlerini yapmak,

g) Belediye miilkiyetinde veya tasarrufunda olan tasinmaz mallarin envanter kayitlarim
tutmak. Gelirler Miidiirltigiince yiriitilen tiim is ve iglemlere ait her tiirli bilgi belge ve
dokiimanlar arsivlemek,

g) Mudurlugun klrtamye fotokopi, ovaht dosyalama vb. taleplerini ve ihtiyaglarini yerine
getirmek,

(3) Madde &’ de miidiirlitk teskllat semasmda gosterilen gelir sefliginin gorevleri:

a) Ilan ve Reklam Vergisi tahakkuk i rg, ve iglemlerini yapmak,

b) Cevre T emizlik Vergisi tahakkuk Is ve 1$Iemler1m yapmak,

¢) 27.10.2010 tarih ve 27742 say 1l1 Resmi Gazete’ de yayimlanan “Atiksu Alt Yapi ve Evsel
Kati Atik Bertaraf Tesisleri Tarifelerinin Belirlenmesinde Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin
Yonetmelige istinaden Maski Arayliz Programinda Ticari Su Aboneliklerine ait bog goriilen
tarifelerin https://kavsi.manisasu.gov.tr/ tarafimizca yapilan incelemeler sonucunda uygun
olan gruplara gore giincelleme is ve islemlerini yapmak,

¢) Su Aboneligi bulunmayan isyerlerinde Manisa Biiyiiksehir Belediyesi Kati Atk
Tarifeleri Yonetmeligine gore uygun gérillen gruplara gore Kati Atik Sézlesmesini 2 Nisha
halinde imzalatmak ve 1 Niishasini her ayin 15’inde Biiyiiksehir Belediyesine gondermek,
Evsel Kati Atik Ucreti Bildirimi tahakkuk is ve islemlerini yapmak.
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DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Evrak kayit sisiemi ve yazigmalar

MADDE 14- (1) Gelirler Miidiirliigiine gelen ve giden her evrak bekletilmeksizin kayda
alinarak gelen ve giden evrak bilgisayar sisteminde (otomasyonda) izlenir. Yazismalar 9/6/2020
tarih ve 2646 sayili Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
hiikiimlerine gore yazilir ve smiflandirilarak standart dosya planina gore dosyalamr ve arsiv
diizenine gore korunur.

idare faaliyet raporunun hazirlanmasi ile ilgili koordinasyonu

MADDE 15- (1) Faaliyet raporlari, mevzuat dogrultusunda hazirlanir. Harcama
birimleri tarafindan hazirlanan birim faaliyet raporlari, idare faaliyet raporunun
hazirlanmasinda esas alinmak {izere, ilgili mudiirliigiine génderilir.

Yonetmelikte yer almayan hususlar

MADDE 16- (1) Isbu Yonetmelikte yer almayan hususla:da Yiirtirliikteki ilgili diger
mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Tereddiitlerin giderilmesi

MADDE 17- (1) Bu Y&netmeligin uyculanmasmda ortaya ¢ikabilecek tereddiitleri
gidermeye ve gerekli diizenlemeleri yapmaya meclis yetkilidir.

Yiiriirliikten kaldirilan yonetmehk

MADDE 18- (1) Bu Yénetmeligin yiiriirlige girmesi ile Sehzadeler Belediye
Meclisi’nin 5/8/2014 giin ve 47 say1l karar ile kabul edilerek 5/8/2014 tarihinde ylirlirliige giren
Sehzadeler Belediye Ba§kanhg1 Ririmlerin Calisma Usul ve Esaslani Hakkindaki Yonetmelik
ve Yonetmelige istinaden hazulamlan Yonerge yiiriirliikten kalkar.

Yiiriirkiik

MADDE 19- Bu Yonetmelik 24/5/1984 tarih ve 3011 sayili Resmi Gazete *de

Yayimlanacak Olan Yonetmelikler Hakkinda Kanun uyarinca Sehzadeler Belediye Meclisince
kabulii ve web sitesinde yayimu ile ylriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 20- Bu Yénetmelik hitkiimleri Sehzadeler Belediye Baskan adma Gelirler
Miidiirii tarafindan yiriitiiliir.




